附表1：                  
加班申请表
	申请人姓名
	所在部门
	岗位

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	 加班原因：


	申请加班时间(日期及每天加班时间)：  从   ____________日     到____________日
                               每日从   _____________时    到_____________时

	实际加班时间（日期及每天加班时间）：从   ____________日      到____________日
                               每日从 _____________时      到_____________时
加班总工时：____________________

	 审 批 意 见

	三级部门负责人：
                                           年     月    日

	
	中心负责人：
年     月    日
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