2010年第二季度总务委员会办公会议决议
	纪要文号
	事项
	责任部门

	办公会议纪要201007
	以支部为单位，组织党员和群众骨干学习《中国共产党员领导干部廉洁从政若干准则》和《中共中央纪委关于严格禁止利用职务上的便利谋取不正当利益的若干规定》，要有学习记录，“五一”节前交党总支。建立总务委员会廉政责任网络，三级部门以上负责人、采购员、三期工程建设指挥部所有人员签订廉政承诺书，承诺书一式两份，签订人持一份，综合办存档一份，由综合办起草承诺书样本，部门结合各人岗位特点充实完善。
	综合办

各中心

	办公会议纪要201007
	各部门负责人要深入基层，调查研究，了解情况，要根据《2010年目标考核责任书》内容，尤其要针对专项指标和改进性指标，做好统筹计划和安排，制定计划和工作进度表。经营部门和面对学生的服务窗口要提高服务质量，为全校师生提供优质服务。
	综合办

各中心

	办公会议纪要201007
	教师休息室家具添置和图书馆家具备用椅套购置，物业中心拿方案。
	物业保障中心

	办公会议纪要201007
	新校区屋面瓦、润泽湖面栏杆、体育馆及沁园食堂的彩钢瓦、屋面渗漏、体育场及宿舍的塑钢护栏、泽园、润园篮、排、网球场地面维修、莫愁校区医务所网络改造等工作，由基建维修中心做好方案及预算工作，批准后执行。
	    基建维修中心

	办公会议纪要201007
	由综合办收集各二级部门对总务委员会网站管理办法》的意见加以整理完善后印发。同时各中心主任要每天关注网站信息，收集有关服务方面的信息及时回复。
	综合办

各中心

	办公会议纪要201007
	物业保障中心整理讨论意见，做好用电情况分析，完善《南京审计学院水电管理办法》后递交院长办公会讨论。
	物业保障中心

	办公会议纪要201007
	除了在校园网公示各部门用电量外，将经营部门各承租点用电量在总务网上公示三天，无异议再转交总务财务部。
	经营服务中心

	办公会议纪要201007

	医疗保健中心全力以赴组织好今年教职工体检工作，根据与委托体检单位的谈判纪要，签订协议，同时做好教职工电子健康档案。
	医疗保健中心

	办公会议纪要201008
	做好学生宿舍“四改六”改造和宿舍安排及与学生部门协调工作
	基建维修中心

物业保障中心

	办公会议纪要201008

	澄园商业街招租工作按“有品位，上档次，有特色，有品牌”的要求，以“分门别类、区别对待”的合作经营模式，采用公开邀标方式开始启动。经营服务中心要细化招租方案，报院长办公会议通过后按招标程序进行，6月底完成招租工作，争取招租率达60%。
	经营服务中心

	办公会议纪要201008
	做好校园餐饮布局作如下调整。

1、随想园作内部装璜，提高接待档次，并增加教工中午用餐功能。

2、沁园餐厅三楼学生餐厅东侧两个包间改为风味小吃。

以上方案报院长办公会议通过后于暑期完成，新学期开始后启用。
	经营服务中心

	办公会议纪要201008
	细化米饭生产线工作方案报院长办公会议通过后按招标采购程序进行。同时做好“米饭生产线”安装运行等各项工作安排以及投入运行以后的安全、稳定以及应急预案等工作，确保给广大师生提供优质服务。
	经营服务中心

	办公会议纪要201008
	在对小南山住房进行调查梳理基础上，对现有住房重新编号，涉及危房提出拆除意见；对小南山现有住户拿出清理和重新安置办法，重新认定和签订协议，管理规程纳入学院《南京审计学院教职工周转房及集体宿舍管理办法》。
	资产管理中心

	办公会议纪要201008
	总务委员会三级部门以上干部、三期工程建设指挥部全体工作人员、经营部门风险岗位工作人员均须签订《廉洁自律承诺书》。三级部门以上干部按范本格式签订，其余人员需结合本岗位，参照范本增加条款。签订工作于5月19日前完成，承诺书一式两份，一份自己保存，一份交综合办存档。
	综合办、各中心

	办公会议纪要201009

	做好更换校园一卡通收费系统工作：合同谈判和工程实施小组做好合同谈判及工程实施工作。配合工作小组做好财务清理、数据转移以及所有在校师生的卡片交换的信息发布、组织、实施等相关配合工作。

两个小组要相互配合，同时与新中新公司加强联系与沟通，按照准确、安全、完整、有序的原则，做好整个过程的会议记录和纪要，于6月中旬拿出整套方案向院长办公会汇报。

沁园金卡电表（除小南山外）统一改造，纳入一卡通收费系统；
	物业保障中心
经营服务中心
基建维修中心

	办公会议纪要201009

	做好毕业生离校各项工作：

1、物业保障中心做好6月22号毕业典礼和晚会的各项保障工作。

2、综合办做好毕业生票务和行李托运工作。

3、物业保障中心做好学生退宿和学生宿舍清理还原工作，学生公寓用品赔偿价格要张贴公示。

4、综合办财务部做好学生各项退费工作，把办理时间和地点上网公告。

5、做好金审学院1800名学生宿舍搬迁工作和“四改六”工程的学生宿舍调整工作。

6、做好今年暑假留校学生的住宿和餐饮安排工作。
	综合办

物业保障中心

经营服务中心
基建维修中心

	办公会议纪要201009

	做好体育运动中心400千瓦配电设施安装调试工作，确保6月18日投入使用。
	物业保障中心

基建维修中心

	办公会议纪要201009

	各部门在6月15日前，提出暑假需维修的相关项目内容，报三期工程建设指挥部维修组汇总，维修组梳理本年己发生的维修项目和费用情况，在年度经费预算范围内，于6月下旬确定维修项目和施工单位。
	综合办、各中心

	办公会议纪要201009


	经过贯标工作小组前期工作，程序文件和作业指导书目录已出来，各中心尤其是中心主任要高度重视本项工作，对照目录，根据部门和岗位工作特点进行逐一梳理，查漏补缺，完善目录后于6月底交工作小组。
	综合办、各中心

	办公会议纪要201009


	高校公共卫生检查组于6月30日前来我校检查，为迎接检查，由医保中心牵头，综合办、物业保障中心，经营服务中心配合，做好材料整理、物业、餐饮、二次供水等现场检查的各项准备工作。
	综合办、医疗保健中心、物业保障中心，经营服务中心

	办公会议纪要201009


	由吴伟牵头，袁培琪、高宁生、朱俊峰、汤勇、纪委一位同志参加，做好两台500千伏安箱式变压器资产核定和处置谈判工作。
	资产管理中心、基建维修中心


	办公会议纪要201010


	各部门做好暑假前的各项工作：

1、物业保障中心做好金审学生宿舍搬迁、“四改六”宿舍调整、毕业生宿舍清理、6月22日物业管理公司招标后的新老物业对接等工作；

2、经营服务中心做好润园招商、假期餐饮布局调整、米饭生产线上马等工作；

3、医疗保健中心做好高校公共卫生检查各项准备工作；

4、资产管理中心做好小南山清理工作；

5、综合办做好贯标体系建设、一卡通系统及上半年目标责任考核情况检查工作。


	综合办、各中心


