总务委员会月工作计划进度表

部门：综合办公室
	     内容

进度          
	行政部
	财务部
	质量控制办公室

	上月未完成工作及原因
	
	
	

	第7周

（4.5—8）
	
	
	

	第8周

（4.11—15）
	
	
	

	第9周

（4.18—22）
	
	
	

	第10周

（4.25—29）
	
	
	


总务委员会周工作计划进度表

部门：物业保障中心

	      内容

进度        
	中心办公室
	公寓管理部
	动力保障部
	交通保障部
	绿化园艺部
	物业管理部
	教学资源管理部

	上月未完成工作及原因
	
	
	
	
	
	
	

	第7周

（4.5—8）
	
	
	
	
	
	
	

	第8周

（4.11—15）
	
	
	
	
	
	
	

	第9周

（4.18—22）
	
	
	
	
	
	
	

	第10周

（4.25—29）
	
	
	
	
	
	
	


总务委员会周工作计划进度表

部门：经营服务中心
	内容

进度
	经营办
	膳食服务部
	商务部
	金培中心
	采供部

	上月未完成工作及原因
	
	
	
	
	

	第7周

（4.5—8）
	
	
	
	
	

	第8周

（4.11—15）
	
	
	
	
	

	第9周

（4.18—22）
	
	
	
	
	

	第10周

（4.25—29）
	
	
	
	
	


总务委员会周工作计划进度表
部门：基建、资产、招标
	    工作内容

时间进度          
	基建维修中心
	资产设备管理中心
	招标采购中心

	上月未完成工作及原因
	
	
	

	第7周

（4.5—8）
	
	
	

	第8周

（4.11—15）
	
	
	

	第9周

（4.18—22）
	
	
	

	第10周

（4.25—29）
	
	
	


总务委员会周工作计划进度表
部门：医疗保健中心
	           工作内容

时间进度          
	临床医疗
	公费医疗及医疗保险
	公共卫生
	健康教育
	计划生育
	行政管理

	上月未完成工作及原因
	
	
	
	
	
	

	第7周

（4.5—8）
	
	
	
	
	
	

	第8周

（4.11—15）
	
	
	
	
	
	

	第9周

（4.18—22）
	
	
	
	
	
	

	第10周

（4.25—29）
	
	
	
	
	
	


总务委员会周工作计划进度表
部门：条装、场馆
	           工作内容

时间进度          
	条件装备中心
	场馆中心

	上月未完成工作及原因
	
	

	第7周

（4.5—8）
	
	

	第8周

（4.11—15）
	
	

	第9周

（4.18—22）
	
	

	第10周

（4.25—29）
	
	


