附件四：    
南京审计学院总务委员会

岗位调整通知单
经总务委员会办公会议研究决定，               （部门）职工           

自       年     月    日调入                    （部门）             岗位工作，请做好相关交接和岗前培训工作。

特此通知

                                      南京审计学院总务委员会

                                            年   月   日

	调出部门意见：（注明工作交接情况）

                                        签字（盖章）：

                                              年    月    日

	调入部门意见：（注明岗前培训情况和能否上新岗位意见）

签字（盖章）：

                                              年    月    日

	综合办公室意见：

签字（盖章）：

                                              年    月    日

	总务委员会领导意见：

签字（盖章）：

                                              年    月    日


注：此单一式两份，调动人员交接工作结束后由调出部门签字盖章，调入部门完成该员工交接及岗位培训工作，并签署培训考核结果和是否能上新岗意见（签字盖章）后交综合办。综合办签署意见后，一份留存，一份交调入部门。
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