总务委员会采购监督工作实施办法
为规范采购行为，保障采购商品质量，确保采购行为在公开、公平、公正的原则下进行，做到采购过程监督的有效性，依据《中华人民共和国政府采购法》、《中华人民共和国招标投标法》等法律法规和《南京审计学院采购管理办法》等文件规定，特制定本办法。
第一条  采购监督的范围

本办法所称的采购业务，包含总务委员会所属部门发生的各类采购行为，主要包括：工程施工、工程货物类、工程服务类、非工程货物类、非工程服务类、教学仪器设备小额采购类，以及经营服务范围内所需的食品原材料、物资设备、日杂百货、办公用品等项目。

第二条  采购监督机构的设立
　 （一）采购监督人员库设立在总务委员会招标采购中心，与招标采购中心的监督人员库资源共享。

（二）凡单项金额在3000元以上的采购项目以及总务委员会办公会认定需要监督人员参与的项目，由招标采购中心、总务委员会纪检委员、申购部门三方负责抽取监督人员。
   第三条  采购监督的主要工作职责

1、完善采购工作监督的管理机制，对采购制度、流程等工作提出建议和意见；
　　2、对采购过程主要事项进行监督，参与最终验收确认工作；
　　3、对参加采购工作的部门及其工作人员履行采购职责的情况进行全程监督；
    4、协助有关部门做好对采购工作中违纪违规问题的调查处理。
　　第四条  采购监督的内容和程序
（一）监督人员对专项采购活动的监督采取全程跟踪方式，主要加强对程序执行情况的监督，加强对责任单位及责任人正确履行职责情况的监督。

（二）采购过程监督的主要内容：
　　1、法律、法规和政策的执行情况； 
　　2、采购项目的预算执行情况；
　　3、采购方式和采购程序的执行情况； 
　　4、采购合同、廉政合同的执行情况；

5、采购人员的尽职尽责情况；

6、其他应当监督检查的内容。

（三）合同执行情况监督的主要内容：
　　1、除合同约定条款的履行情况监督外，对中标合同需要变更的，是否严格执行了变更审批程序。
　　2、合同执行完毕后，责任单位及责任人是否按规定程序及时进行了验收。
　　（四）对采取竞争性谈判、单一来源采购、询价、跟标、续标等其它采购方式的，是否经集体讨论，并按规定履行了审批程序。
　　第五条  采购监督过程及结果的确认方式

1、参与招标采购项目监督的人员对程序认定需要签字的内容均需签字确认；

2、与使用部门对商品进行验收抽检，并在项目验收单上签字确认。

第六条  工作纪律及责任追究
　　参与采购监督的人员应当依法办事、遵守纪律、坚持原则，正确履行职责。有下列行为之一的，按照有关规定予以处理：

1、监督过程中发现重大问题未及时报告、未及时采取措施的；
2、采购活动中，监督工作人员与投标（供应）商有利害关系，

未按规定回避的；
3、徇私舞弊、滥用职权和玩忽职守的； 
4、在有关部门依法实施的监督检查中提供虚假情况的；

5、其他违反采购招投标工作纪律的。

