2010年第四季度总务委员会办公会议决议
	纪要文号
	事项
	责任部门

	办公会议纪要201015
	沁园餐厅货梯维修。成立以丁光杰为组长，朱建华、袁培琪、朱俊峰为成员的工作小组，请技术部门专家为顾问，对电梯进行初步检测，并到兄弟院校及莫愁校区作材料价格及人工费用等方面调研，在此基础上，邀请三家有资质的维保单位进行谈判，形成结果报总务委员会。
	物业保障中心

	办公会议纪要201015
	对现行交通班车运行班次、来回费用等运行成本进行测算，对校内小班车、医疗急救用车、财务用车等进行固定成本测算，为2011年交通费预算提供依据。
	物业保障中心

	办公会议纪要201015
	年底前做好依维柯的报废工作，同时启用考斯特面包车为小班车运行。
	资产管理中心

	办公会议纪要201015
	由基建维修中心组成工作小组，做好金审体育馆顶棚维修的谈判、合同签订等工作，合同中要明确彩钢板的产地和厚度。年内完成维修工程和费用决算汇审工作，总费用为11.5万元。同时做好全部顶棚更换的预算方案。
	基建维修中心

	办公会议纪要201015
	由袁培琪、苗永兴、徐文忠组成谈判工作小组，做好大学生活动中心舞蹈室空调安装的谈判和合同签订工作。
	基建维修中心、招标采购中心

	办公会议纪要201015
	由基建维修中心组成工作小组，做好学生处宣泄室的设计单位、施工单位的谈判、合同签订等相关工作。
	基建维修中心

	办公会议纪要201015
	由基建维修中心和招标采购中心做好工程实验室土建、装璜的设计与施工以及配套采购（家俱）工作。
	基建维修中心

	办公会议纪要201015

	由资产管理中心牵头，中介机构介入，基建维修中心参加，做好北江豪庭验房工作。
	资产管理中心

	办公会议纪要201015
	由综合办牵头，各中心抽一人组成合唱节和运动会的服务小组。
	综合办、各中心


	办公会议纪要201016
	基建维修中心牵头，物业保障中心和资产设备管理中心配合，对竞秀楼负一层临时仓库进行整理和围挡封闭，并会同保卫处配备相关消防设施。
	基建维修中心
资产管理中心
物业保障中心

	办公会议纪要201016
	资产设备管理中心会同教工集体宿舍自管会对教工集体宿舍做好用电专项检查，修订完善集体宿舍的管理制度，并在每个宿舍张贴安全用电和防火防盗宣传。
	资产管理中心

	办公会议纪要201016
	做好除小时工以外的各类用工性质人员的信息登记工作。
	综合办

	办公会议纪要201016
	2010年1月20日前做好质量体系的内审、管理评审和外部论证工作。
	综合办、各中心

	办公会议纪要201016
	薪酬体系运行已一年，各部门收集运行一年来体系的相关信息及调整建议于月底报综合办。
	综合办、各中心

	办公会议纪要201016

	根据学校岗位津贴调整方案和雇员薪酬调整方案，做好总务委员会2010年部分人员岗位津贴调整方案报人事处批准后实施。各部门要做好本次岗位津贴调整方案的宣传和解释工作。
	综合办、各中心

	办公会议纪要201016

	同意经营服务中心上报的十一台冰箱和五台空调的购置申请。空调从设备购置费中列支，冰箱由总务委员会自筹资金解决。成立徐文忠为组长，纪委、经营服务中心2人为成员的采购工作小组，按采购程序做好采购工作。资产管理中心做好旧冰箱、空调的报废工作。
	招标采购中心
经营服务中心

	办公会议纪要201016
	做好第九届美食节各项工作安排
	经营服务中心

	办公会议纪要201017


	由李冠强、袁培琪、王昆负责于12月20日前做好维修工程决算工作。
	基建维修中心

	办公会议纪要201017
	做好专项改造项目中节能改造和电梯改造的决算工作。
	物业保障中心

	办公会议纪要201017
	做好职工住房补贴工作，排出工作进度和时间。
	资产管理中心

	办公会议纪要201017
	综合办和物业保障中心做好各项协议收费和政策性规费的结算工作。
	综合办、各中心

	办公会议纪要201017
	做好购置费的梳理和结算工作
	招标采购中心

	办公会议纪要201017

	各部门于12月25日前做好部门总结工作， 2011年元月10日前完成目标责任考核工作。
	综合办、各中心

	办公会议纪要201017
	各部门根据学校关于年度考核要求做好今年的职工年度考核工作。
	综合办、各中心

	办公会议纪要201017

	对薪酬体系实施一年来的梳理意见和建议经中心讨论确定后于12月13日以书面形式报综合办。
	综合办、各中心

	办公会议纪要201017
	资产管理中心和物业保障中心做好依维柯报废工作。
	资产管理中心
物业保障中心

	办公会议纪要201017

	由物业保障中心牵头，综合办、经营服务中心配合做好节水型高校验收工作。
	物业保障中心

	办公会议纪要201017

	做好公费医疗改革的各项政策调研工作，制定新的报销办法、审批流程等相关制度的准备工作
	医疗保障中心

	办公会议纪要201018

	成立目标责任考核工作小组，于元月7日至14日对各部门2010年目标责任完成情况进行考核验收，
	综合办

	办公会议纪要201018

	元月十八日下午举行年度总结大会，晚上举办联谊晚会（卡拉OK比赛）
	综合办、各中心


