信息化中心主任岗位职责

一、
负责信息化中心的日常管理工作，制定信息化中心工作计划和经费预算；

二、
负责组织制定后勤信息化总体建设规划和分期建设计划；

三、
负责建立和完善信息化建设和管理的各项规章制度，实现管理的规范化和制度化；

四、
会同各中心参与总务委员会各类管理制度和业务流程的制定，保证其能通过信息管理平台实施；

五、
对后勤信息化建设项目提出具体技术要求，控制进度和质量； 

六、拓展信息系统管理范围和深度，充分发挥信息化在后勤管理中的积极作用；


七、
负责组织中心人员业务学习，不断提高其工作能力和业务水平；

八、
积极主动配合、协助总务委员会各中心信息化应用推广工作，完成领导临时交办的任务。

