
暑期值班表
总值班：夏德鑫  13951990882
	岗  位
	值 班 日 期
	姓  名
	联 系 电 话

	公寓管理员
	7月16日——7月19日
	张源秀
	13270713016

	设施设备管理员
	7月20日——7月31日
	陈龙平
	13921428979

	公寓管理员
	8月1日——8月12日
	聂富梅
	13851459562

	公寓管理员
	8月13日——8月24日
	张源秀
	13270713016


值班职责：
一、坚守岗位，做到不迟到、不早退，不关闭手机，保证联络畅通，不擅自离开校园；
二、检查各社区履行岗位职责情况，发现重大的安全隐患和问题应及时处理并立即报告部门领导；
三、值班人员应认真填写值班记录；
四、处理值班中的各项事务，遇紧急事情按突发事件流程处理；
五、完成领导交办的其他工作。
                                                                                  公寓管理部
                      2014年7月9日

