
2013年第一、第二季度总务委员会办公会议决议
	纪要文号
	事项
	责任部门

	办公会议纪要201201
	金培中心509、512房间安装电热水器；更换客房一、二楼过道和部分房间墙纸。基建维修中心请有关设计单位做好维修方案，招标采购中心按程序做好物品采购工作。
	经营服务中心
基建维修中心
招标采购中心

	办公会议纪要201201
	对沁园浴室进行维修改造。
	物业保障中心
基建维修中心

	办公会议纪要201201
	更换润泽广场、校前区高羊茅草坪。
	物业保障中心

	办公会议纪要201201
	续签污水处理合同，合同续签至2013年6月，
	物业保障中心

	办公会议纪要201201
	做好放假前的各项安全检查工作，安排好假期各项工作，加强值班工作。
	各中心

	办公会议纪要201202
	同意《2013年质量控制工作计划》，核拨质量体系建设专项费用4万元，以保障质量体系正常运行。
	综合办

	办公会议纪要201202
	围绕校庆，制定总务学院学习和培训计划，做好员工学习和培训工作。
	综合办
物业保障中心
经营服务中心

	办公会议纪要201202
	三月中旬前认真梳理2013年目标责任书，三月底前完成2013年目标责任书的签订工作。
	各部门

	办公会议纪要201202
	恢复小型维修工程及物资采购工作小组职能，原有人员不变；零星维修工作由王云负责。
	基建维修中心

	办公会议纪要201202
	由丁光杰负责协调物业保障中心和经营服务中心，做好审计干部教育学院培训班的后勤保障工作，做好“光盘行动”宣传工作。
	物业保障中心
经营服务中心

	办公会议纪要201202
	由辜燕燕牵头，组成由医疗保健中心和纪委人员参加的谈判小组，与委托体检单位进行谈判，并根据谈判纪要，签订协议。
	医疗保健中心

	办公会议纪要201202
	由综合办牵头，与人事处协调，做好资产设备管理中心和医疗保健中心人员招聘工作。
	综合办

	办公会议纪要201202
	从澄园到泽园运动场之间铺设道路。
	物业保障中心

	办公会议纪要201203
	成立由王庭华为组长，莫斯桥、孙其丰为成员的谈判小组，与用友财务软件商谈判，做好购置物资核算软件的谈判和购置安装工作，谈判纪要报综合办备案。
	综合办财务部

	办公会议纪要201203
	澄园二期开水锅炉由物业保障中心动力保障部维保。
	物业保障中心

	办公会议纪要201203
	与南京恒创机电有限责任公司和江苏大东建设有限公司续签图文中心、泽园餐厅、中和楼的电梯维保合同。
	物业保障中心

	办公会议纪要201203
	动力保障部按国家政策调整修缮加固工程工时单价。
	物业保障中心

	办公会议纪要201203
	由小型维修工程及物资采购工作组在合格服务供方中，通过邀请报价谈判方式确定一家，做好润泽湖、图书馆荷花池、文心小剧场至竞慧西边两个涵洞口木桩加固和竹篱笆挡土另加回填土工程。
	基建维修中心

	办公会议纪要201204
	同意与施工单位谈判的澄园一期项目土方核算意见：按实际地形平整4万立方米的土方，每立方米按28元计算。
	基建维修中心

	办公会议纪要201204
	由小型维修工程及物资采购工作组与南京金陵建筑装饰有限责任公司谈判，做好金培中心一、二楼过道维修工作，谈判结果报综合办备案。
	基建维修中心
经营服务中心

	办公会议纪要201204
	做好新校区屋顶维修和墙面粉刷的预算；做好篮球场和训练墙的预算。
	基建维修中心

	办公会议纪要201204
	做好沁园8号楼改为留学生宿舍的改造和设备购置预算。
	基建维修中心
招标采购中心
物业保障中心

	办公会议纪要201204
	做好校园道路照明和绿化改造预算。
	物业保障中心

	办公会议纪要201204
	做好润园学生浴室锅炉改造方案及预算。
	物业保障中心

	办公会议纪要201204
	做好AF0889大客车报废工作。
	资产管理中心
物业保障中心

	办公会议纪要201204
	与南京鑫韵达机电设备有限公司签订图文中心风冷热泵机组续保合同。
	物业保障中心

	办公会议纪要201204
	中和楼中央空调风管机质保期已到期，成立由夏德鑫为组长，赵思华、胡学军、翁小明、纪委一人为成员的工作小组，邀请不低于三家维保单位进行维保谈判，谈判结果报综合办备案。物业保障中心根据谈判结果签订中和楼中央空调风管机维保合同。
	物业保障中心

	办公会议纪要201205
	由小型维修工程及物资采购工作组在合格供方中通过谈判方式做好预算价为9.5万元的老干部羽毛球活动房的谈判和建造工作。
	基建维修中心

	办公会议纪要201205
	与杭州源牌环境科技有限公司续签润园生活热水锅炉、润园电开水锅炉、润园泽园电蒸汽锅炉维保合同。与动力保障部续签泽园电开水锅炉维保合同。
	物业保障中心

	办公会议纪要201205
	与南京浦口学珍电器经营部续签400T及600T泵房维保合同。
	物业保障中心

	办公会议纪要201205
	由于澄园一期的两台电开水锅炉维保期将于2013年7月20日结束，原维保单位为：杭州源牌环境科技有限公司，合同总价16000元。同意将锅炉的日常维修保养工作交由动力保障部承担。
	物业保障中心

	办公会议纪要201205
	总务委员会决定对劳务派遣员工逐年分批进行健康体检。由辜燕燕牵头，组成由医疗保健中心和纪委人员参加的谈判小组，与委托体检单位进行谈判，并根据谈判纪要，签订协议。
	医疗保健中心

	办公会议纪要201205
	物业保障中心原职工陆建强因病于2013年元月31日合同到期后未续签劳动合同，根据《劳动法》有关规定，同意一次性给予补偿金7000元，由劳务派遣公司、总务委员会、陆建强三方签订相关协议。
	综合办
物业保障中心

	办公会议纪要201205
	同意经营服务中心对现有采购和订货系统进行改造和维保，以确保系统安全运行，总费用13000元；同时由综合办牵头，与教网中心协调，做好总务委员会所有系统的委托维保工作。
	综合办
经营服务中心

	办公会议纪要201205
	因建管会建设的活动板房仓库漏雨渗水，同意由基建维修中心负责进行修缮。
	基建维修中心



