附件1：

总务委员会关于开好“三严三实”专题民主生活会工作安排表

	序号
	工作内容
	参加人员
	完成时限
	牵头部门
	备注

	1
	拟定实施方案
	
	2015年12月15日
	综合办
	

	2
	党总支委员审议并确定

实施方案
	全体党总支委员
	2015年12月16日
	综合办
	

	3
	开展基层走访
	总务委员会领导班子成员
	2015年12月17日～12月25日
	综合办
	

	4
	开展谈心谈话
	总务委员会领导班子成员、处级领导干部、二级部门负责人
	2015年12月17日～12月25日
	综合办
	

	5
	撰写发言提纲
	总务委员会领导处级领导干部
	2015年12月20日～12月25日
	综合办
	

	6
	各党支部专题民主生活会和组织生活会
	总支委员、各党支部全体党员
	2015年12月31日前
	各党支部
	

	7
	总务委员会班子民主生活会
	相关人员
	2016年1月10日前
	综合办
	

	8
	党总支向组织人事部提交相关材料
	总务委员会领导处级领导干部
	2016年1月11日下午4：00前
	综合办
	

	9
	建立整改清单、

开展专项整治
	总务委员会领导处级领导干部
	2016年1月11日前
	综合办
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