后勤管理处安全检查流程

    为了更好的落实学校安全工作要求以及上级安全工作指示精神，扎实推进后勤安全隐患排查整治工作，及时防范化解各类安全风险，切实筑牢后勤安全防线，充分结合后勤管理处管理服务范围，特制定本检查流程。
一、检查时间
    节假日前、重大活动保障前、安全专项任务、日常检查计划
二、检查方式
（一）开展自查
    根据日常检查计划及上级工作安排，各部门对照检查重点（但不限于）逐条认真组织开展自查，通过现场自查自纠，认真查找工作中存在的突出问题和薄弱环节，从源头上管控风险，消除隐患。对检查中发现的问题建立清单，经部门负责人签字后提交至膳食与安全管理科。
（二）集中检查
1.安全部门抽查
    安全部门负责制定日常检查工作计划，定期检查各科室涉及到安全风险的工作现场，排查安全风险隐患，建立问题清单，及时通报到相关科室整改，并在规定时间内督促整改到位。
2.上级主管部门专项检查
    上级主管部门来校检查或者发文要求开展的专项安全检查，由安全部门牵头组织，并协调检查的全部工作，包括对接检查人员、明确检查区域和项目、汇总检查情况、整理检查资料等。
3.处内全领域专项检查
    根据后勤管理处安全工作安排，在重要时间节点，处领导组织相关部门负责人，开展服务场所安全检查工作，检查内容和项目覆盖各科室业务范围。负责安全工作的科室提前设计好检查路线以及各区域检查重点项目，现场发现问题立整立改，建立问题清单，监督各部门在规定时间内落实整改，并确认整改效果。
三、检查范围
    聚焦餐饮服务、宿舍管理、水电设施、交通服务、校园环境、特种设备等后勤保障重点领域。
四、检查重点（不限于）
（一）防灾减灾
1.户外设施设备管理。全面排查后勤保障范围内的门窗、围板、棚架、广告牌等户外设施，防止因大风吹落造成人员伤害，对排查的隐患问题，及时加固、报修、警示提醒等。（责任部门:物业管理科）
2.河道与排水设施。重点排查校内河道排洪通道，明确专人负责管理，及时清理淤积杂物，全面排查校园路面雨水沟是否通畅，确保路面无积水。（责任部门:物业管理科）
3.校园树木及周边环境。全面排查校园树木危枝安全隐患，及时清理修剪枯木断枝，坚持对校园周边环境进行全方位巡视，如周边山体、低洼地带、易滑坡地带、易雷击区域的巡查，保证安全警示标识完好，发现隐患，及时消除整改。（责任部门:物业管理科）
4.施工现场、重点险工等安全风险隐患排查。（责任部门：能源保障与维修管理科）
（二）安全管理
1.加强燃气使用安全管理。进一步建立健全燃气安全管理制度，全面排查燃气设备、管道、运行状况、安全保护装置、报警系统等区域，建立问题清单并抓好整改。（责任部门：膳食与安全管理科）
2.加强食品安全监督管理。健全食品卫生安全管理制度，加强原材料采购、加工、储藏、销售各个环节的管控与排查，确保食品卫生安全。（责任部门：膳食与安全管理科、采购管理科）
3.加强住宿安全管理。深入排查宿舍内是否存在私拉乱接、使用违章电器、存放危险品、高空坠物等安全隐患，对发现的问题要及时排除整改。（责任部门：物业管理科）
[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]4.加强水电安全管理。高压配电房、水泵房需严格执行24小时值班制度，规范交接班、工作巡视和各操作要领，重点排查各区域排雨（污）水系统与水电设施，确保防护措施齐全。（责任部门:能源保障与维修管理科）
5.加强交通安全管理。做好部门员工交通安全教育工作，主动避让行人，严禁车辆在校园道路内超速、不按道路标线行驶、逆行、鸣笛。严禁在消防通道以及无停车标志的道路和区域停放车辆。定期排查车辆线路老化、电瓶、刹车等各项配件，确保运行安全。（责任部门:物业管理科、能源保障与维修管理科、采购管理科、膳食与安全管理科）
6.机械设备和公共区域安全。做好农药规范管理、油库出入库记录完整；定期做好机械设备、电梯、空调的日常维保以及食堂烟道清洗；学生宿舍公共区域的生活设施检查，包括洗衣机、电吹风、微波炉的日常使用和维护；做好食堂、学生宿舍、教室、图书馆、体育馆等楼宇的消防巡查，确保消防通道畅通。（各科室）
五、工作要求
（一）加强组织领导。各部门要高度重视安全大检查工作，切实履行主体责任，配合检查组开展检查工作，积极主动开展存在问题和隐患的治理工作，及时报告相关情况。
（二）认真检查摸底。检查人员必须切实履行安全检查责任，认真负责，仔细检查涉及安全管理的各个服务场所，要重点督查以往安全大检查发现隐患的治理整改情况。
（三）及时总结报告。检查结束后要及时报告检查情况、隐患及隐患治理情况。
（四）注重统筹兼顾。要统筹把握制定检查方案、全面动员部署、认真排查治理、总结检查效果、健全长效机制等重点环节，努力促进形成校园安全稳定长效机制。
（五）各部门要安排好假期间值班工作，严守值班制度，不得出现脱岗、空岗现象，确保水电、物业、餐饮、交通、采购、公寓管理等工作的正常运转，保障后勤各项秩序稳定运行。
六、安全检查流程图


 (
跟踪验证：
现场确认整改效果；
对相关部门相关责任人进行考核
；检查结果整理归档。
) (
整改落实：
制定隐患整改措施；明确整改责任人和
整改时间。
) (
编制检查报告：
安全隐患分级；发布隐患整改通知；进一步明确整改要求
。
) (
现场检查：
发现问题立整立改；建立问题清单；提出整改要求
。
) (
制定安全检查计划：
年度
安全检查
计划、专项
安全检查
计划
。
) (
策划安全检查：
编制安全检查表；确定参加人员和检查路线；联系交通工具；发布检查通知
。
)

