附件一、
2013年暑假行政值班安排
一、值班安排
	
时间
	值班人及联系电话

	7月15日-19日
	杨维青13801595150、许  轩13776506703

	7月20日-22日
	杨维青13801595150、姜  波15950590500、

	7月23日-25日
	杨维青13801595150、钱猛勇13851808977

	7月26日-28日
	赵思华13851506563、杨启耀13851666750

	7月29日-31日
	夏德鑫13951990880、陈加林13951002970

	8月1日-4日
	吴光旺13951842937、庆光荣13814179919
徐先发13770869899

	8月5日-8日
	王  云13851616829、胡学军13914755231
周则刚13770595532

	8月9日-11日
	叶  斌13851836900、谢传友13813360188
金  山13952065911

	8月12日-15日
	徐文忠13851863496、谢传友13813360188
唐绪斌13951909011

	8月16日-18日
	罗建新13814166818、谢传友13813360188
宋昌健 13914738865

	8月19日-21日
	罗建新13814166818、谢传友13813360188
董敬明15951894865


总值班： 7月15日-8月10日  丁光杰
         8月11日-8月21日  李冠强
二、值班要求:

1、值班时间24小时。
2、值班人员必须履行值班职责，自觉遵守值班纪律，不得无故缺岗，有事应向总务委员会领导请假并做好调班。
3、值班人员必须在新老校区巡视一遍，重点巡查3.5万超高压配电房、3600吨水池泵房、物业值班点、维修值班点，组长全权处理当天水电、交通、机械运行和食品供应过程中的突发事情，遇重大事情分别及时向院行政值班和总务委员会总值班汇报。
4、第一人为组长，值班人员必须做好值班记录。值班记录簿在金培中心106房间。
三、值班住宿：金培中心104、106房间。
四、7月14日前按上半年总务值班表执行，8月21日后按下半年总务值班表执行。
